АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТИМИРЯЗЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

УЛЬЯНОВСКОГО РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.03.2015г.                                                                                                № 43 

пос. Тимирязевский

Об утверждении Административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на вырубку

зеленых насаждений, на

территории МО «Тимирязевское 

сельское поселение»
    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, Уставом муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», в целях оптимизации деятельности администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» постановляет:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений  на территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение».

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации  www.timiryazevskoesp.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации

муниципального образования

«Тимирязевское сельское поселение»                                        М.М. Авхадиев
Приложение №1 

к постановлению администрации

МО «Тимирязевское сельское поселение» от «__»_____2015г. №____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫРУБКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТИМИРЯЗЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку зелёных насаждений на территории МО «Тимирязевское сельское поселение» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества  и доступности предоставляемой муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» по адресу: 
433315, Ульяновская область, Ульяновский район, пос. Тимирязевский ул. Прибрежная д.1А

График работы администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»:
понедельник-пятница  с 08.00ч. до 17.00ч.,

обеденный перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч., 

выходной день суббота и воскресенье.
Справочные телефоны: 8(84254)-34-4-38 (приемная администрации)
Адрес электронной почты: timirspos@
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1.4. С целью информирования граждан, непосредственно посещающих администрацию Администрацию поселения, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:
- режим работы администрации;

- почтовый адрес администрации;

- адрес официального сайта и электронной почты администрации;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- образец заполнения заявления

1.5. Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по номерам телефонов для консультаций, а также на официальном Интернет - сайте администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», www.timiryazevskoesp.ru и в государственной информационной системе «Портал государственных услуг» Ульяновской области» - www.gosuslugi.ulgov.ru. 

1.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

1.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
 - о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Консультирование заявителей проводится в форме:

- устного консультирования;

- письменного консультирования.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей в администрацию муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением. Ответ подписывается Главой администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение».

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

С момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»;
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальною услугу — Муниципальное учреждение Администрация муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»;
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений;
2.3.2 Письменное уведомление заявителя об отказе в предоставлении Услуги в соответствии с п.  2.8.  Регламента.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Услуга предоставляется в течение 30 календарных дней со дня подачи соответствующего заявления.

2.4.2. При аварийных ситуациях на объектах инженерного благоустройства, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ, вынужденный снос зеленых насаждений производится немедленно без предварительного оформления разрешительных документов с последующим их оформлением в десятидневный срок по факту сноса ответственным производителем аварийных работ.

Для оформления вынужденного сноса зеленых насаждений производителем аварийных работ должен быть предоставлен документ, подтверждающий факт аварии.

2.4.3.При необходимости ликвидация аварийных деревьев, угрожающих жизни и здоровью людей (ДТП, чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера и т.п.) снос зеленых насаждений производится немедленно без оформления соответствующего разрешения.
Оплата компенсационной стоимости сносимых зеленых насаждений в данном случае не производится, во всех остальных случаях расчет компенсационной стоимости производится в соответствии с Положением о расчете компенсационной стоимости за вырубку (снос) зеленых насаждений, утверждаемой Постановлением администрации МО «Тимирязевское сельское поселение». 
2.5.Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги:
 -       Конституция Российской Федерации; 
-  Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации"; 

-   Федеральный закон от 10.01.2002 г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральный закон от 30.03.1999 г. №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Лесной кодекс Российской Федерации;

- Устав муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»:

- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», утвержденными решением Совета депутатов муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» от 26.04.2013г. №8;

- Генеральный план муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»  утвержденными решением Совета депутатов муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» от 21.09.2011г. №24;
- Правила благоустройства  территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», утвержденными решением Совета депутатов муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» от 24.10.2012г. №27;
 - настоящим Административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	№
	Документ
	Особенности

	1
	Заявление о 

предоставлении Услуги
	Заявление установленного образца (приложение N 1 к настоящему Регламенту) с указанием фамилии, имени отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, количества и наименования насаждений, их состояния и причины вырубки.

	2
	План-схема 

предполагаемой вырубки  
	a) Для физических лиц - схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке, фото участка;
б) Для юридических лиц - топографическая

съемка участка в масштабе 1:500 с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке или подробная схема участка;

	3
	Разрешение на 

строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) 
	При рассмотрении заявлений на вырубку зеленых насаждений при строительстве, а также при выполнении инженерных изысканий, ремонте и реконструкции инженерных коммуникаций:

- копии согласованной проектной документации


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Отсутствие подписи заявителя, его фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), почтового адреса на заявлении;

2.8.2.  Представление заявления, текст которого не поддается прочтению;

2.8.3. Непредставление уполномоченным представителем заявителя документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие на подачу заявления на бумажном носителе;
2.8.4. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», а также членов их семей.
 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги:
2.8.1. Не соответствие представленной заявителем схемы размещения планируемых к ликвидации зелёных насаждений фактическому их месторасположению;

2.8.2. Зелёные насаждения не являются аварийными, засохшими, больными;

2.8.3. Зелёные насаждения растут без нарушения требований нормативных документов в части разрывов от зданий, сооружений, а также объектов инженерного благоустройства.

2.8.4. Зеленые насаждения имеют мемориальную, историческую или уникальную эстетическую ценность, статус которых закреплен в установленном порядке, занесены в Красную книгу, а также расположены на особо охраняемых природных территориях местного значения.
2.8.5. Отказ заявителя от оплаты восстановительной стоимости зелёных насаждений (если таковая предусмотрена).
2.9. Плата за предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» не взимается
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут;
2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется незамедлительно при его подаче. 
2.12. Требования к помещениям в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.12.1.Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.

Помещение должно быть пригодно для принятия граждан, оборудовано удобной для приема заявителей (представителей заявителей) и хранения документов мебелью, оснащено оргтехникой.

2.12.2.Размещение и оформление информации.

У кабинета для приема заявителей (представителей заявителей) размещаются информационные таблички с указанием:

- номера кабинета; 

- часов приема.

2.12.3 Оборудование мест ожидания.
Места ожидания на предоставление услуги оборудуются стульями в коридоре кабинета должностного лица, предоставляющего услугу. 
2.13. Показатели доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги
2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- возможность индивидуального консультирования о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почтой;

- возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области».

2.13.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги, а также срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»
3.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.6. Регламента, следующими способами:
а) посредством личного обращения.

При личном обращении заявитель подает заявление и документы, перечисленные в пункте 2.6. Регламента в Администрацию муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»
В случае не предоставления правоустанавливающих документов на земельный участок Администрация муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» запрашивает их в форме межведомственного взаимодействия в ведомственных органах.
3.2. Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:

3.2.1. Первичный прием документов для получения муниципальной услуги от Заявителя.

Специалист администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», ответственный за приём и регистрацию документов, производит приём заявления по форме согласно приложения №1 с приложением документов лично от Заявителя или его представителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их проверку на соответствие п.2.6. Регламента.

После проверки документов специалист незамедлительно регистрирует заявление в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
3.3. Рассмотрение представленных документов.
После регистрации заявления с приложенными документами, в день его поступления, направляется на рассмотрение Главе администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение», который в течении дня отписывает поступившее заявление и передает специалисту по принадлежности.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист уведомляет Заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно излагает свои замечания, неточности, называет недостоверные данные, и указывает на необходимость устранения данных недостатков.
3.4. Принятие решения о предоставлении Услуги.
В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным Регламентом, комиссия, созданная постановлением главы администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» выезжает на место планируемой вырубки зеленых насаждений согласно представленной Заявителем схеме, готовит перечетную ведомость, проект акта обследования зеленых насаждений (приложение №2 к настоящему регламенту). На основании перечетной ведомости, акта обследования зеленых насаждений производится расчёт компенсационной стоимости зелёных насаждений.    

 При необходимости устранения аварии на инженерных сетях, комиссия немедленно выезжает на место планируемой ликвидации зеленых насаждений, готовит перечетную ведомость, проект акта обследования зеленых насаждений.

После оплаты заявителем компенсационной стоимости за вынужденное уничтожение (снос) и повреждение зеленых насаждений  Администрацией муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» выдается разрешение на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение».

Заявитель несет ответственность за качественное выполнение работ по ликвидации зеленых насаждений. 
Срок действия разрешения на вырубку зеленых насаждений составляет 1 месяц.
3.5. Выдача разрешения на снос зелёных насаждений
Специалист в течение рабочего дня после подписания разрешения на вырубку (снос) зелёных насаждений (приложение №3 к административному регламенту) и акта обследования зеленых насаждений уведомляет Заявителя о готовности документов устно по телефону, либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдаются разрешение и акт обследования зеленых насаждений лично или его законному представителю, либо почтовым отправлением в адрес, указанный в заявлении.

При получении разрешения и акта обследования зеленых насаждений лично заявитель либо его законный представитель расписывается на копии документа, которая остается в Администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение»  и ставит дату получения.
3.6. Оформление отказа в предоставлении Услуги
В случаях, установленных в п. 2.8. Регламента, специалист готовит в течение 14 рабочих дней письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.
4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

 
 4.1. Общий    контроль    за    предоставлением    муниципальной    услуги  осуществляется Администрацией муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение».  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной  услуги,   рассмотрение,   принятие   в   пределах  компетенций решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  потребителей  муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц и сотрудников администрации, непосредственно оказывающих услугу.
4.2. Непосредственный контроль за соблюдением сотрудниками администрации последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение».
4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав потребителей муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации Главой администрации муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» принимаются меры по привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой  в адрес главы администрации поселения в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Регистрация жалобы производится незамедлительно в момент ее поступления. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган, либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана по адресу: 
 Адрес: 433315, Ульяновская область, Ульяновский район, пос. Тимирязевский, ул. Прибрежная, д.1А

Контактный телефон:8 (84254) 3-44-38
Адрес электронной  почты:  timirspos@

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
HYPERLINK

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
 "

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
mailto

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
:

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
ishposel

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
@

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
mail

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
ru

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
"

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
mail

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
HYPERLINK

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
 "

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
mailto

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
:

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
ishposel

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
@

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
mail

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
ru

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
"

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
HYPERLINK

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
 "

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
mailto

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
:

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
ishposel

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
@

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
mail

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
ru

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
"

 HYPERLINK "mailto:ishposel@mail.ru"
ru
5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта  разрешения на вырубку

зелёных насаждений на территории МО                    «Тимирязевское сельское поселение»

Главе администрации

муниципального образования

«Тимирязевское сельское поселение»

______________________________

 от_____________________________

 _______________________________

проживающего по адресу:_________

 _______________________________

контактный телефон _____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать Разрешение на снос растительности __________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать вид и количество, подлежащих сносу деревьев и кустарников, площадь травянистой растительности или плодородного слоя почвы)
на участке по адресу: ________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Вырубка необходима (указать причину):________________________________ 

__________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________________

Дата ______________________________________

Регистрационный номер заявления ___

Дата поступления ___
Подготовлено Разрешение __
Приложение №2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта  разрешения на вырубку

зелёных насаждений на территории МО «Тимирязевское сельское поселение»
 
                                         А К Т    от ____________20____г. №_________
оценки состояния зелёных насаждений, подлежащих сносу, обрезке, пересадке

на территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» 
Настоящий акт составлен комиссией в составе представителей:

________________________________________________________________               
Заказчика__________________________________________________________
                             (должность, Ф.И.О. лица, заинтересованного в сносе, обрезке, пересадке)
Основание для сноса (обрезки, пересадки)______________________________ 

                                                                             заявление жильцов , организаций и др.)
____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Адрес, место:  ______________________________________________________

__________________________________________________________________

Состояние деревьев (кустарников) и виды работ (снос, обрезка, пересадка):

	№ пп
	Вид

	Диаметр

(см)
	Количество деревьев (кустарников), шт

	
	
	
	Снос
	обрезка


	Пересадка

	
	
	
	Всего
	живых
	сухих
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	       Всего подлежит   сносу -                                  обрезке (пересадке) -


Составители акта:
от Администрации поселения______________________(                              ) 
От заказчика ____________________________________(                            )
Приложение №3

 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта  разрешения на вырубку
зелёных насаждений на территории МО «Тимирязевское сельское поселение»
  РАЗРЕШЕНИЕ  
На вырубку зелёных насаждений
на территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» 
№_____ от _________20__ г.
Выдано ___________________________________________________________
       (кому /наименование и реквизиты организации, Ф.И.О., адрес лица, получившего разрешение /)
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласно прилагаемому акту от _______________ 20_____г. №________

разрешается произвести соответственно __________________________________________________________________                                                                 ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать адрес, количество сносимых деревьев, кустарников каждого вида отдельно для живых, сухих растений, а также подлежащих обрезке) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Экологические требования к проведению работ:
Работы произвести согласно «Правилам благоустройства территории муниципального образования «Тимирязевское сельское поселение» 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок действия разрешения: с______________ 20__г.  до___________20__ г.

Ответственность за несоблюдение условий настоящего разрешения:

Ст. 75 Федерального закона «Об охране окружающей среды» (№ 7-ФЗ). 

Подпись Главы администрации ________________________             
