ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«УЛЬЯНОВСКИЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_______                                                                                                   № _______

                                                                                                                                        экз. № ____

р. п. Ишеевка

	Об утверждении административного

регламента исполнения муниципальной 
функции по осуществлению муниципального земельного контроля
за использованием земель 
на территории муниципального образования «Ульяновский район»


          Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                  в целях реализации административной реформы в муниципальном образовании «Ульяновский  район»:
         1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля                                      за использованием земель на территории муниципального образования «Ульяновский район» (приложение).

2.Признать утратившим силу Постановление администрации муниципального образования «Ульяновский район» от 29.11.2011 №1388.
         3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава администрации

муниципального образования                                                        
«Ульяновский район»                                                                          Архипова М.К.
Приложение

к постановлению администрации

МО «Ульяновский район» 

                                                                                от ____________№ _________
Административный регламент

исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального

земельного контроля за использованием земель на

территории муниципального образования «Ульяновский район»
1. Общие положения

         1.1.  Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Ульяновский район» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата исполнения муниципальной функции, а также устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Ульяновский район» (далее - муниципальная функция).
         1.2.Наименование муниципальной функции - «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Ульяновский район».

        1.3. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.
Ответственным органом администрации муниципального образования «Ульяновский район»                  за осуществление муниципальной функции, является Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Ульяновский район»     (далее - Комитет).

      1.4. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

1.4.1.
Информация о порядке проведения проверок за использованием земель на территории муниципального образования «Ульяновский район» в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан представляется непосредственно Комитетом.

1.4.2.
Информация по вопросам исполнения муниципальной функции размещается на официальном сайте муниципального образования «Ульяновский район», с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», в местах нахождения органов, исполняющих муниципальную функцию, на информационных стендах в местах исполнения муниципальной функции.

           Подробная информация об органе, исполняющем муниципальную функцию, содержится   в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.
Место нахождения Комитета: ул. Новокомбинатовская, 9, р.п. Ишеевка, Ульяновская область, Российская Федерация.

Почтовый адрес для направления документов и обращений:  ул. Новокомбинатовская, 9, р.п. Ишеевка, Ульяновская область, Российская Федерация, 433310 муниципальное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Ульяновский район» Ульяновской области».

График приема посетителей в Комитете, непосредственно осуществляющем предоставление Услуги:

- лично в Комитете, расположенном по адресу: Ульяновская область, р.п. Ишеевка, ул. Новокомбинатовская, д.9; 

- по телефонам 8 (84 254) 2-00-16, 2-05-01;
- в письменном виде.

График приема заявителей: понедельник-четверг с 09.00 – 12.00

Адрес интернет-сайта: www.ulraion.ru - Администрация муниципального образования «Ульяновский район».

Адрес электронной почты Комитета: kumizo@ ulraion.ru.

         Сведения о месте нахождения Комитета, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочном телефонном номере и адресе электронной почты для направления обращений, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников представлены на информационном стенде Комитета, который находится в коридоре первого этажа здания администрации, а также на официальном  сайте  муниципального образования «Ульяновский район» Ульяновской области. 

        Основными требованиями к информированию заявителей о процедурах предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации о процедурах;

- четкость в изложении информации о процедурах; 

- полнота информирования о процедурах;

- наглядность форм предоставляемой информации о процедурах; 

- удобство и доступность получения информации о процедурах;

- оперативность предоставления информации о процедурах.

         Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

        Индивидуальное информирование проводится в форме:

- устного информирования (лично или по телефону);

- письменного информирования (по почте или по электронной почте   через официальный сайт).     

        Должностное лицо Комитета, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителями при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

         Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Комитет осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или через официальный сайт МО «Ульяновский район», через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

         Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

        Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

         При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителям не позднее 30 дней со дня поступления запроса.

         Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ) – печатного средства массовой информации. 

         Публичное письменное информирование осуществляется  путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов, при этом должны быть предусмотрены варианты информационных листков с увеличенным шрифтом (размер шрифта не менее № 20) для слабовидящих, а также путем размещения информационных материалов на официальном сайте www.ulraion.ru. 

       Официальный сайт должен содержать:

- номера телефонов, адрес электронной почты КУМИЗО;

- рекомендации по заполнению.

      При индивидуальном устном предоставлении услуги (по телефону или лично) должностное лицо Комитета должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме, без длительных пауз, не отвлекаясь, подробно проинформировать заявителя по интересующим его вопросам с перечислением мер, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

         При индивидуальном устном информировании заявителей (по телефону или лично) должностное лицо, предоставляющие муниципальную услугу, дает ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

           На индивидуальное устное информирование (по телефону или лично) каждого заявителя должностное лицо Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, выделяет не более 20 минут. 

          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Комитета, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для резидентов или заинтересованных лиц время для устного информирования.

        Должностное лицо Комитета, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

       Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется почтовым отправлением письма по адресу заявителя и должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается председателем Комитета. Письмо направляется по почте по адресу резидента или заинтересованного лица в срок, не превышающий  30 дней с момента поступления письменного обращения заявителя за информированием.

           Индивидуальное письменное информирование (через официальный сайт) осуществляется направлением электронного письма на  адрес электронной почты заявителя и должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя, адрес электронной почты. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней  с момента поступления электронного обращения.

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В обращении в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте Ульяновского района в сети Интернет: www.ulraion.ru;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг.

Данная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:

-  Инспекцией Федеральной налоговой службы по Ульяновской области;

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра                         и картографии по Ульяновской области;

- Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Кадастровая палата Росреестра» по Ульяновской области; 

-структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Ульяновский район»;

-  администрациями поселений муниципального образования «Ульяновский район».

          Заявитель может в любое время получить информацию о процедурах исполнения муниципальной функции (в том числе о ходе осуществления муниципальной функции) лично, по телефону, в письменной форме путём направления ему ответа почтой, вручения ответа лично или отправления его по электронной почте.

           Для получения сведений о ходе процедуры исполнения муниципальной функции заявитель указывает (называет) фамилию, имя, отчество, или наименование организации, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной функции находится представленный им пакет документов.
1.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации муниципального образования, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен председателем Комитета, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.

1.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

         Муниципальная функция осуществляется в соответствии с:
         - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля    (надзора)    и    муниципального    контроля»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Ульяновской области от 17.11.2003 N 059-ЗО "О регулировании земельных отношений в Ульяновской области»;

- Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям в муниципальном образовании «Ульяновский район», утвержденное решением Совета депутатов муниципального образования «Ульяновский район» от 23.03.2012 №201;
- Положение о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Ульяновский район», утвержденное решением Совета депутатов муниципального образования «Ульяновский район» от 15.11.2011 №166.

    1.7.
Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, не зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей (далее - граждане) требований в области использования земель, установленных муниципальными правовыми актами в соответствии с пунктом 4 статьи 2 и статьёй 11 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - требования, установленные муниципальными правовыми актами), а также требований в указанной области, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации (далее — обязательные требования).

  1.8.
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального земельного контроля.

1.8.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, в соответствии с законодательством Российской Федерации и в пределах своих полномочий имеют право:

-запрашивать и получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан сведения и материалы, в том числе и документы, удостоверяющие право на землю, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

-посещать при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения о проведении проверки организации, обследовать земельные участки, находящиеся на праве постоянного  (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, безвозмездного срочного пользования, аренды;

-обращаться в органы внутренних дел, администрации районов города Ульяновска и другие организации за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении личностей граждан, виновных в несоблюдении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовым актами в области использования земель;

-привлекать экспертов, экспертные организации, не состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

-составлять акты проверки использования земель на территории муниципального образования «город Ульяновск»; в случае выявления нарушений передавать указанные акты в соответствующие компетентные органы, осуществляющие государственный земельный надзор, для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

-выдавать юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, гражданам предписания об устранении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования земель;

вести контроль за исполнением выданных предписаний.

1.8.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, в соответствии с законодательством Российской Федерации и в пределах своих полномочий обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан;

- проводить  проверку    только    во    время    исполнения    служебных обязанностей,   выездную  поверку  только   при  предъявлении   служебных удостоверений, копии распоряжения о проведении проверки и в случае, предусмотренном Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав    юридических    лиц    и    индивидуальных    предпринимателей при осуществлении   государственного  контроля  (надзора)   и  муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры;

- не  препятствовать       уполномоченным       должностным       лицам  юридического лица или индивидуального предпринимателя, гражданину либо их представителям присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям, гражданам либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию и документы;

- знакомить уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя, граждан либо их представителей с результатами проверок;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан;

 - оперативно рассматривать поступившие обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, содержащие сведения о нарушениях в использовании земель, и принимать меры в пределах имеющихся полномочий;

- передавать материалы о выявленных нарушениях в компетентные органы, осуществляющие государственный земельный надзор, для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании уполномоченными должностными лицами юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

 - не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

 - перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

 - осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок;

 - составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков, а также иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.9. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю.

1.9.1.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, его уполномоченный представитель, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки;

-давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Комитета;

-представить в соответствующий орган муниципального земельного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Комитет;

-на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального земельного контроля вследствие действий (бездействия) должностных лиц Комитета, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными;

-обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Комитета, повлекшие за собой нарушение прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9.2.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, его уполномоченный представитель, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, обязаны:

-обеспечить беспрепятственный    доступ      должностного      лица, осуществляющего проверку, к месту проверки;

- направить в Комитет указанные в мотивированном запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса;

-исполнить в установленный срок предписание Комитета об устранении выявленных  нарушений  обязательных требований,   а также  требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- предоставить должностным лицам Комитета, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

-соблюдать иные требования, установленные законодательством Российской Федерации.

         При проведении проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами.

          Результатом исполнения муниципальной функции является выявление и пресечение нарушений обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами по вопросам, отнесенным к компетенции Комитета путём применения мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

        Проведение проверок за использованием земель на территории муниципального образования «Ульяновский район» в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан заканчивается направлением актов проверки использования земель с соответствующими материалами в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области для рассмотрения и принятия мер административного воздействия.
          2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1)
организация и проведение плановой проверки;

2)
организация и проведение внеплановой проверки;

3)
документарная проверка;

4)
выездная проверка;

5)
оформление результатов проверки;

6)
направление материалов проверки по фактам возможного наличия административного   правонарушения   для   рассмотрения   в   Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Ульяновской области.

          Описание последовательности административных действий (процедур) по    исполнению    муниципальной    функции    отражено    в    блок-схеме, представленной в приложении № 1 к Административному регламенту.

       2.1. Организация и проведение плановой проверки.

        Юридическим   фактом,   являющимся   основанием   для   проведения плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок. Основанием для включения в ежегодный план проверок является истечение трёх лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2)окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3)начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности.

          Плановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

           Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

           Проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей подготавливается, согласовывается и утверждается в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».                   Проекты ежегодных планов проведения плановых проверок направляются в срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в органы прокуратуры.

          Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в срок до 01 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения о проведении совместных плановых проверок.

           Комитет рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 01 ноября года, предшествующему году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

           Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей после его утверждения размещается на официальном сайте муниципального образования «Ульяновский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

          В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальных предпринимателей, указываются следующие сведения:

1) наименование юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, физических лиц, места нахождения юридических    лиц    (их    филиалов,    представительств,     обособленных структурных подразделений), места жительства индивидуальных предпринимателей, граждан и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2)цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3)дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки. 

          О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Комитета (по форме согласно приложению № 4) о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

         Ежегодный план проведения плановых проверок по осуществлению муниципального земельного контроля размещается на официальном сайте муниципального образования «Ульяновский район».

         Плановая проверка граждан проводится на основании распоряжения Комитета по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.

По результатам проверки составляется акт проверки использования земель (далее - акт).

        2.2. Организация и проведение внеплановой проверки.
        2.2.1 Юридическим фактом,   являющимся   основанием   для   проведения внеплановой проверки земельных участков, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, является:

1)
истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного Комитетом предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2)
поступление в администрацию либо в Комитет обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о следующих фактах:

а)
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности    государства,    а    также    угрозы    чрезвычайных    ситуаций ff- природного и техногенного характера;

б)
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

          2.2.2.Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении земельных участков, используемых гражданами, являются:

1)
истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2)
поступление в Комитет обращений и заявлений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, либо угрозы их нарушения.

         Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

         Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию либо в Комитет, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 2 части 2 настоящего подраздела, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

          Распоряжения о проведении проверки готовятся Комитетом по формам: согласно приложению № 2 для граждан, согласно приложению № 4 для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

         2.3.    Документарная проверка.

         Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является распоряжение администрации города Ульяновска о проведении документарной проверки.

         Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, устанавливающих его права и обязанности на земельный участок, документы, связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

         Организация документарной проверки проводится по месту нахождения Комитета.

         В процессе проведения документарной проверки должностное лицо Комитета, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении Комитета.

         В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Комитета, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований об устранении нарушения земельного законодательства, Комитет направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.                     

        К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Комитета                                    о проведении документарной проверки.

        В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в Комитет указанные в запросе документы.

        Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, гражданина. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

         Не допускается требовать представления в Комитет нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

         В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комитета документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

          Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, представляющие в Комитет пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в  Комитет документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо Комитета, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным        лицом        юридического        лица,
индивидуальным предпринимателем, гражданином, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Комитет установит признаки нарушения требований (неисполнения предписания об устранении нарушения земельного законодательства), должностное лицо вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки Комитет не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина    сведения    и    документы,    не    относящиеся    к    предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Комитетом самостоятельно.

          2.4. Выездная проверка.

          Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является распоряжение Комитета о проведении выездной проверки Предметом выездной проверки являются выявление соответствия использования земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

          Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 подраздела 3.2, после согласования с прокуратурой по формам: согласно приложению № 5 и приложению №11.

В день подписания распоряжения администрацией города о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Комитет представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагается копия распоряжения Комитета о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

        Выездная проверка проводится по месту нахождения земельного участка юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.

         Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений о правах на земельный участок, содержащихся в имеющихся в распоряжении Комитета документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, либо оценить использование юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином земельного участка на предмет соответствия обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

         Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом Комитета, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя с распоряжением Комитета о назначении выездной проверки и с полномочиями должностного лица Комитета, уполномоченного на осуществление муниципального земельного контроля, проводящего выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

          Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, либо гражданин, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу Комитета, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящему выездную проверку должностному лицу и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию.

          Комитет привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

         При проведении выездной проверки должностные лица Комитета, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, производят обмер границ земельного участка, составляют фототаблицу, схематический чертеж земельного участка, и иные документы, подтверждающие соблюдение (нарушение) земельного законодательства.

          В случае проведения проверки использования земель на двух и более земельных участках, правообладателем которых является юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, вышеуказанные документы составляются по каждому земельному участку.

         2.5. Оформление результатов проверки.

          Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является завершение проверки использования земель.

          Подготовка результатов проверки использования земель осуществляется на основании материалов, полученных в результате проверки.

           По результатам проведенной проверки должностным лицом Комитета, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля, составляется акт проверки использования земель в двух экземплярах по формам, утверждённым Административным регламентом: для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (приложение № 6), для граждан (приложение № 3).

            В случае если лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, является правообладателем нескольких земельных участков, то акт проверки составляется отдельно на каждый земельный участок.
          В случае выявления нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, копия акта проверки направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области для принятия, при наличии оснований, мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В акте проверки указываются:

1)
дата, время и место составления акта проверки;

2)
наименование органа муниципального контроля;

3)
дата и номер распоряжения Комитета;

4)
фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или

должностных лиц, проводивших проверку;

5)
наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество гражданина, индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6)
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7)
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8)
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учёта проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9)
подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

          К акту проверки прилагается:

а)
чертеж земельного участка (план-схема);

б)
схема обмера земельного участка и вычисление его площади (исполнительная геодезическая съемка, с каталогом координат);

в)
копия распоряжения о проведении проверки Комитетом;

г)
документ, подтверждающий уведомление правообладателя земельного участка о проведении проверки;

д)
в случае проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя - согласование с органом прокуратуры о проведении внеплановой проверки по форме согласно приложению № 5.

          К акту проверки прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

          Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

           В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, который хранится в деле Комитета.

          В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, его уполномоченному представителю, гражданину под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

          Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

          В журнале учёта проверок по форме согласно приложению № 7, который в соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» обязаны вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, должностными лицами Комитета осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах   и   предмете   проверки,   выявленных   нарушениях   и   выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

           При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись. В случае если проверка проходила по согласованию с органом прокуратуры,    должностное    лицо    Комитета,    уполномоченное
на осуществление  муниципального   земельного   контроля,   в   течение   пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки в соответствующий орган прокуратуры.

           Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, гражданин, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение десяти рабочих дней с даты получения акта проверки, вправе представить в Комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.

          Юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, допустившим нарушение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, выдаётся предписание (по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту), составляемое в двух экземплярах, с указанием срока устранения нарушения, который не должен превышать шести месяцев со дня выдачи предписания.

           Предписание подлежит обязательному исполнению юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в установленный в предписании срок.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, по объективным причинам не имеющие возможности устранить нарушение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами в указанный в предписании срок, вправе направить должностному лицу Комитета, выдавшему предписание, ходатайство в письменной форме о продлении срока исполнения предписания с приложением документов, подтверждающих невозможность исполнения предписания в установленный срок.

           Должностное лицо Комитета, выдавшее предписание, рассматривает ходатайство, не позднее трёх рабочих дней со дня его поступления в Комитет и принимает решение о продлении срока исполнения предписания на срок не более трёх месяцев, либо об отказе в продлении срока исполнения предписания, если причины, указанные в ходатайстве, не влекут невозможности исполнения предписания в установленный срок. Решение оформляется в виде письма Комитета, подписываемого должностным лицом, принявшим решение, и направляется не позднее следующего рабочего дня после подписания лицу, обратившемуся с ходатайством, лично под расписку либо заказным письмом с уведомлением о вручении.

          По истечении срока устранения нарушения проводится внеплановая проверка соблюдения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, нарушение которых послужило основанием для выдачи предписания.

           2.6. Направление материалов проверки по фактам возможного наличия административного правонарушения для рассмотрения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является выявление нарушения земельного законодательства юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем гражданином.

           Должностные лица Комитета, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, направляют материалы проверки в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена:

1)
статьей 7.1 КоАП РФ:

самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю, а в случае необходимости, без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

2)
статьей 7.10 КоАП РФ:

самовольная переуступка права пользования землей;

3)
частью 1 статьи 8.8 КоАП РФ:

использование земельного участка не по целевому назначению в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и разрешенным использованием или неиспользование земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом;

4)
частью 1.1 статьи 8.8 КоАП РФ:

неиспользование земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, оборот которого регулируется Федеральным законом от 24 июля 2002 года №■ 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», для ведения сельскохозяйственного производства или осуществления иной связанной с сельскохозяйственным производством деятельности в течение срока, установленного указанным Федеральным законом;

5)
частью 2 статьи 8.8 КоАП:

невыполнение     или     несвоевременное     выполнение     обязанностей     по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению.

        В.   случае    выявления    нарушения    земельного    законодательства юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином должностные лица, администрации, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля в течение двух суток после проведения проверки направляют                                           с    сопроводительным    письмом    в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области для рассмотрения и принятия решения, следующий перечень документов:

1)
распоряжение Комитета о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина;

2)
акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина;

3)
фотоматериалы (фототаблицы);

4)
схема расположения земельного участка с нанесением места допу-щения правонарушения земельного законодательства;

5)
объяснения правонарушителя;

6)
обмеры земельного участка, на котором допущено правонарушение;

7)
ИНН, ОГРН и данные индивидуального предпринимателя, о руководителе (для юридического лица), адрес местожительства (прописка) для гражданина и юридический адрес организации.

          При наличии информации указывается также контактный телефон лица, в отношении которого проводилась проверка.

          Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области рассматривает полученные материалы и в случае выявления нарушения выносит постановление о привлечении виновных к административной ответственности, и выдает в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан предписание об устранении правонарушения в установленный законом срок.

        Должностные лица Комитета, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, осуществляют проверки исполнения предписаний об устранении правонарушения, вынесенных юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, гражданам по результатам проведённых проверок.

         Проверка исполнения предписания осуществляется в течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием. Проверка исполнения предписания проводится в порядке, предусмотренном пунктом 3.2 Административного регламента.

         По результатам проведённой проверки исполнения предписаний об устранении нарушений, вынесенных должностными лицами Комитета, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля, составляется акт проверки, в котором делается запись об устранении либо о неустранении ранее выявленного нарушения земельного законодательства в области использования земель.

          В случае неустранения нарушения, материалы проверки направляются в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области.

3.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.
3.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента.

3.1.1.
Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется председателем Комитета путём проведения проверок соблюдения и исполнения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ульяновской области и муниципальных правовых актов.

3.1.2.
Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за исполнение муниципальной функции, положений настоящего Административного регламента.

3.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.

3.2.1.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организаций личного приёма граждан.

3.2.2.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

3.3.
Должностные лица Комитета несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции в пределах, установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в должностных регламентах.

          В случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной функции осуществляется муниципальная земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования «Ульяновский район» с привлечением виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

3.4.
Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции.

         В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ  содержания      поступающих      обращений,      принимаются      меры      по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

3.5.
Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной функции путём получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте муниципального образования «Ульяновский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также его должностных лиц

4.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) по рассмотрению заявления об исполнении муниципальной функции и решение, принятое по результатам его рассмотрения, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

4.2.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) по рассмотрению заявления включает в себя подачу жалобы на действия (бездействие) должностного лица вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу (далее - жалоба).

4.3.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего является поступившая в указанный орган жалоба.

        Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

4.4. Заявитель может обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе и в электронной форме по адресам, указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушения срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

2)
нарушения срока исполнения муниципальной функции;

3)
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;

4)
отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции, у заявителя;

5)
отказа в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,   нормативными   правовыми    актами   субъектов    Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)
затребования с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4.5.
Жалоба должна содержать:

1)
наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную
функцию, либо муниципального служащего;

4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.6.
Заявитель по письменному запросу моясет получить любую информацию и документы, находящиеся в распоряжении Комитета, необходимые ему для обоснования и рассмотрения письменной жалобы.

4.7.
В случае если в письменном обращении не указаны наименование организации или фамилия обратившегося лица и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

          Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи календарных    дней    со    дня    регистрации    возвращается    заявителю, направившему обращение,                       с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

          Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить данное обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

         В случае если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чём в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

         В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Комитета, либо должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решения о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Комитет либо тому же должностному лицу, муниципальному служащему. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

         В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

         В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Комитет либо соответствующему должностному лицу.

4.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1)об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения по результатам рассмотрения  жалобы,  заявителю   в  письменной  форме  и  по   желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4.9. Судебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при исполнении муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента осуществляется заявителем в порядке и в сроки, установленные Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

















































































